






ايرانداک


توسط 

رايگان 

 
الکترونيکي


نسخه 

انتشار 

 

__
__

__
__

__
__

__
__

 

ww
w.

ira
nd

oc
.a

c.
ir


























































































































































































	روي جلد کتاب

	اطلاعات کتابشناختي

	فهرست مندرجات

	پيشگفتار

	مديريت همايش‌ها و مجامع علمي

	اهميت همايش‌ها و هدفهاي برگزاري آنها

	انواع همايشها وئ مجامع

	انتخاب دبير همايش

	ايجاد ساختار مديريت و تشکيل کميته‌هاي علمي و
 اجرايي
	هماهنگي ميان کميته‌هاي علمي و اجرايي

	دبيرخانه همايش و وظايف آن‌ها

	ايجاد سايت  اينترنتي  براي همايش

	امور مالي همايش

	چاپ مجموعه مقاله‌ها و برنامه‌هاي همايش

	ارتباط با شرکت کنندگان و شيوه برخورد با آنان

	پيش از برگزاري همايش

	دعوت از مقامات و علاق
مندان 
	آغاز همايش، پذيرش و ثبت نام

	نصب، تمرين و آزمايش برنامه‌هاي صوتي، تصويري و رايانه اي سخنرانان

	مراسم افتتاح

	عدم استفاده از تلفن همراه در داخل سالن همايش

	ارائه سخنراني ها

	پذيرايي بين جلسه‌ها

	صبحانه، نهار و شام

	ارزيابي همايش ها

	گزينش مقاله برتر

	مراسم اختتاميه و جمعبندي همايش

	گواهي شرکت در همايش

	پس از همايش


	منابع و مآخذ

	فهرست پيوست‌ها

	پشت جلد کتاب




